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In TSM is per april een extra kolom zichtbaar in het B deel van de urenstaten. Hierin kun je de uren registreren
die je niet aan je project(en) kunt werken, vanwege de Covid-19 maatregelen. Het gebruik van de kolom is
aan een aantal restricties onderworpen. Die staan hieronder toegelicht.

Wanneer kan ik de Covid-19 kolom gebruiken?

Je kunt de kolom alleen gebruiken als het project waarvoor je uren bijhoudt is aangemeld bij het
projectenbureau als een project dat in het uitvoeren van het onderzoek problemen ondervindt van
de Covid-19 maatregelen. Dit houdt in dat de projectleider bij de betreffende projectcontroller of via
het algemene emailadres dat bij de contact details in de TSM manual staat genoemd, heeft
aangegeven dat zich dergelijke problemen voordoen.

Je kunt de Covid-19 kolom niet gebruiken voor het registreren van uren die je niet op je project(en)
hebt gewerkt vanwege bijvoorbeeld kinderopvang of ander buitengewoon verlof. Hiervoor geldt dat
je verlofuren opneemt of buitengewoon verlof hebt aangevraagd en deze uren dus ook in de
verlofkolom registreert.

Hoe moet ik de Covid-19 kolom gebruiken?

Je vult de kolom in met de uren die je normaal gesproken in de projectkolom in deel A zou
registreren, maar die je nu niet op het project hebt kunnen werken. Het is dus mogelijk dat een
deel van je normale projecturen wel gewerkt zijn (en die vul je in de projectkolom in) en dat een
deel van je normale projecturen niet gewerkt zijn (en die vul je in de Covid-19 kolom in). Let op: de
optelling van de uren in de twee (of meer) kolommen samen is gelijk aan je inzet op het project of
— als je op meer projecten werkt — je inzet op alle projecten tezamen.

Als je op meerdere projecten werkt, is er toch maar één Covid-19 kolom beschikbaar. We vragen je
dan vriendelijk om apart aan te geven op welk(e) projecten de uren in de Covid-19 kolom
betrekking hebben. Dit kan in het opmerkingenveld dat in de pop up verschijnt wanneer je je
urenstaat gaat indienen (submitten). Let op: als je op meerdere projecten werkt en je vult dit veld
niet in, wordt de urenstaat door het projectenbureau afgekeurd en zul je het opmerkingenveld
alsnog moeten invullen. De tekst uit dit veld wordt bij de urenstaat bewaard in het systeem en
gebruikt voor de verantwoording van de kosten bij de subsidiegever.

Als je vragen hebt over het gebruik van de Covid-19 kolom, kun je die stellen via de bij de contact details in
de manual genoemde emailadressen.
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